


BISNIS DAN MANAJEMEN
ADMINISTRASI PERKANTOR

PROFIL
PRIBADI

Sangat termotivasi untuk
mengembangkan
kemampuan secara
profesional. Saya yakin
dengan kemampuan saya
untuk memajukan
perusahaan yang lebih maju
lagi,dan saya yakin anda
tidak akan kecewa.

KONTAK

Jl.Sejahtera 3,
kalimantan selatan,
Banjarmasin

~y badulayye
@gmail.com

(O

0878-0014-
S 0258

(] af_hapm

PENDIDIKAN

Smk
muhammadiyah 3
administrasi
perkantoran 2019.

SKILL

¢ KEAHLIAN DALAM MELAYANI PELANGAN,DAN
BIJAKSANA DALAM MENYIKAPI SESUATU.

* SUKSES BEKERIJA DI DALAM LINGKUNGAN TIM,
MAUPUN SECARA INDEPENDEN.

*« KEMAMPUAN BEKERJA DI BAWAH TEKANAN
DAN MENGERJAKAN BEBERAPA HAL SEKALIGUS.

* KEMAMPUAN MENGIKUTI INSTRUKSI DAN
MEMBERIKAN HASIL YANG BERKUALITAS.

PENGALAMAN KERJA

DUTA RASA-DISWASER
JANUARI 2019 - JUNI 2019
.

Giat bekerja,disiplin dan tepat
waktu.

* Rajin,dan mau belajar dalam hal
baru.

* Optimis,dan bekerja keras.

e Mudah bergaul kepada semua orang.

* Dan memiliki semangat yang tinggi
dalam bekerja.

DAKOTA-WAITER
JUNI 2019 - JUNI] 2020

* Melayani tamu dengan ramah dan sopan.

* Mampu bekerja dengan tim,dan mampu bekerja di
bawah tekanan.

* Bekerja keras dan memiliki semangat yang tinggi.

« Tidak melakukan hal yang merugikan diri sendiri
maupun merugikan pihak perusahaan.

MC DONALD'S-JURU MASAK
JUNI 2020 - DESEMBER 2020

» Tepat waktu dan tidak gagabah dalam
mengambil keputusan.

« Tidak bergantung pada orang lain,memiliki
sifat mandiri.

« Bekerja keras dan memiliki semangat yang

tinggi.

GARES 250 NARRET0S

« Melayani tamu dengan ramah dan sopan.

« Mampu bekerja dengan tim,dan mampu bekerja di
bawah tekanan.

* Bekerja keras dan memiliki semangat yang tinggi.

« mampu perkerja sesuai target yang di inginkan.




KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
REPUBLIK INDONESIA

IJAZAH

SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN

PROGRAM 3 TAHUN
TAHUN PELAJARAN 2018/2019

Program Studi Keahlian - Bisnis dan Manajemen
Kompetensi Keahlian - . fdministrasi Ferkantoran

Yang bertanda tangan di bawah ini, Kepala Sekolah Menengah Kejuruan ‘:5""':)

Mubammadiyah 3 Banjarmasin

Namor Pokok Sekolah Nasional - 393“51515

tempat dan tanggal Lahir ;__Banjnmmin n:. Januari me
nama orang tualwali . _H. Sulaiman
Nomor Induk Siswa - 1e3ITeT

Momor Induk Siswa Masional . 999551’ I'D?Er -
nomor peserta Ujian Nasional - .. =19 ~15-01 -Eﬂl'.‘.T ﬂll'." i

sekolah penyelenggara Ujian

Sekolah - gMk Muhammadiyah 3 Banjarmasin

sexolan penyslenggaa A g Muhammadiyah 3 Banjarmasin

LULUS

dari sekotah menengah kejuruan setelah memenuhi seluruh kriteria sesual dengar

paraturan perundang - undangan.
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DAFTAR NILAI
SEMOLAH MENENGAH KEJURUAN
Tahun Pelajaran 2018 / 2019
Nama A N A S R
Tempat dan Tanggal Lahw © Banjarmasin, 02 Januani 1909
Nomor induk E I L s el el
Nomor Induk Siswa Nasional . 9996371006 AN
Kompetensi Keahlian ©  Administrasi Perkantoran
Rata-fata | Nilai Ujian
b i Feigen wmpnr Sik:?lh
|Normatif L
1. |Pendidikan Agama o 79
2. |Pendidikan Kewarganegaraan a2 76
3. |Bahasa indonesia 78 76
4. |Pendidikan Jasmani, Olahraga & Kesehatan 83 83
5. |Seni Budaya - 81 BO
Adapif
1. |Matematika 78 8
2. |Bahasa Inggris 80 78
3. |Keterampilan Komputer dan Pengelolaan Informasi 0 76
4. |Kewirausahaan a4 9
5. |limu Pengetahuan Alam 78 80
6. |limu Pengetahuan Sosial 80 82 S
7. |Muatan Lokal
a. Kemuhammadiyahan B4 B8 e
|b. Baca Tulis Alqur'an (BTA) 81 80
Produktif
1. |Dasar Kompetensi Kejuruan 78 78
2. |kompetensi Kejuruan 78 78
Rata-rata 79
;ﬁ;i# ““.”’"' };.n 13 Mei 2019




PENGADILAN NEGERI BANJARMASIN KELAS A

Sertifikat

!_ Nomor : WI15.U1/ aé\w  [KP.D1.05/7/2018

|

l: Di berikan Kepada:

|

|

| Nama :  ABDI FITRIADI

| Tempat, Tanggal Lahir :  Banjarmasin, 2 Januari 1999

' NIS - 9996371096 il
| Jurusan Administrasi Perkantoran i

Telah mengikuti Kegiatan Praktek Kerja Industri {I
pada Kantor Pengadilan Negeri Banjarmasin Kelas 1 A l
dari Pelaksanaan Tanggal 2 Januar 2018 sampai dengan tanggal 2 Juli 2018

$MK Muhammadiyah 3 Banjarmasin fi

Banjarmasin, 2 Juli 2018 {

X KRETARIS
BERI BANJARMASIN KELAS I h'g‘F
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!

ax. [D511) 3304595 . 1304968
Laman ___.__.:an_..-rl.ﬂ___.__

—

SERTIFIKAT KOMPETENS]
CERTIFICATE OF COMPETENCY L o
Nomor: 422/193-SMKM.¥/Disdikbud/2019 7

Sertifikasi discienggarakan berdasarkan Peraturan
_ﬂ _ Tahun Pelajaran 2018201

.

Menten Cendidikan Nasional Nomor 97 Tabun 2013 H 2
¥ dan Keputusan Badan Standar Naswnal Pendidikan {HSNP| Nomaor 7P
ientang Frosedur Operasional Standar § 14 15) Ljan Masional SMK Tahun 200173 u. "

Menvatakan bahwa i ;

| ABDI FITRIADI .
Lahir di - Banjarmasin, 02 Januari 1999 i
Scekolah Asal - SMK Muhammadiyah 3 Banjarmasin -

g

Dinvatakan LULUS Ujian Praktik Keyuruan dan diakw telah memiliki kom; Clens) seperts 2

+%" - " Kepala Sekolah
'2/8 »  SMK Muhammadiyah 3 Banjarmasin
B =










KARTU KELUARCA
No-b37105141008001k

Nama Kepals Keiuarga Jr!r_..ltr: - DesaMelurahan  : KELAYAN LUAR
Alamat - SEJAHTERA Kecamatan . BANJARMASIN TENGAH
RTRW . : 93..___ KabupatenKota  : KOTA BANJARMASIN
s : _ Provinsi - KALIMANTAN SELATAN
Janig "
Nama Lengkap NI ol Tempat Lahir Tanggal | 4 gama Pendidikan Jenis Pekerjasn
1 SRR : (2} (3) (4) {5 __{ (8) (7) (8)
1 : H % LAKELAKE MARTAPURA 06-08-1855] 1ISLAM | SLTAMSEDERAJAT WIRASWASTA
o B3T1054500720008 | PEREMPUAN | BANJARMASIN 05091972 ISLAM | SLTP/SEDERAJAT MENGURLS RUMAH TANGGA
3 Ve B371050102800003 | LAKHAKI | BANJARMASIN 02011599 | ISLAM | SLTP/SEDERAJAT PELAIAR/MAHAS S WA
Status Status Hubungan Dokumen imigrasi Nama Orang Tua
: Dalem Kelusrge | S"eT0ANRGAAAN 0 B ocpor | No. KITAP Ayah Iy
AN {11) (12) (13) (14) (15)
: o Wi B 4 HUMAIDI LATIPAH
1 : . MARSAD MURSBAH
VNI SULA IMAN HAJI MAHDALENA

xmsp..,._rEfm KEPENDUDUKAN DAN
ATAN SIPIL

._-.
s L..il 01101 _EB_S__




